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Service Prifungsanmeldung online aktivieren

Entscheiden Sie als Ausbildungsbetrieb eigenstandig, ob wir Ihnen die
Prifungsanmeldung digital oder per Post zustellen sollen. Sofern Sie die
Prifungsanmeldung digital durchfiihren mochten, aktivieren Sie den Service
als im Asta Infocenter wie folgt:

1.

Uber die Kachel ,Einstellungen” kénnen Sie weitere Services
aktivieren. Diese Funktion ist ausschlief3lich dem ASTA-Administrator
vorbehalten.

Unter ,Service aktivieren” kann der angemeldete ASTA-Administrator die ihm zugeordneten
Ausbildungsbetriebe fiir die Online-Priifungsanmeldung aktivieren.

Dazu wird im Bereich ,Firma“ ein Ausbildungsbetrieb lber das Dreieck auf der rechten Seite
ausgewadhlt. Im Bereich ,,E-Mail-Adresse zur Benachrichtigung fiir die Online-
Priifungsanmeldung” wird Gber das Dreieck auf der rechten Seite eine bei der zustandigen
IHK hinterlegte E-Mail-Adresse ausgewahlt. Falls die gewiinschte E-Mail-Adresse nicht in der
Liste erscheint, senden Sie bitte eine E-Mail an bildung@mittlerer-niederrhein.ihk.de. Wir
hinterlegen die E-Mail-Adresse in unserem System, sodass sie anschlieBend auswahlbar ist.

Wenn der ausgewaihlte Betrieb bereits fiir die Online-Prifungsanmeldung aktiviert ist,
erscheint im Bereich ,E-Mail-Adresse zur Benachrichtigung fir die Online-
Priifungsanmeldung” die hinterlegte E-Mail-Adresse. Uber das Dreieck auf der rechten Seite,
kann diese auf eine andere hinterlegte E-Mail-Adresse gedndert werden.

Die Eingaben werden (ber den Button ,Speichern”, rechts unten im Fenster, fest hinterlegt



