Industrie
( l Mittlere

- und Handelskammer Zusatzvereinbarung zum Berufsausbildungsvertrag

r Niederrhein

Kaufmann/- frau fur Bliromanagement

Ausbildungsbetrieb

Auszubildende/-r

Die Ausbildung erfol

gt gemaf der Verordnung uber die Berufsausbildung ,Kaufmann/- frau

fur Buromanagement". Eine sachliche und zeitliche Gliederung (8 5.4 BBIiG) der

Berufsausbildung wi
zugeleitet.

rd dem/der Auszubildenden und der IHK Mittlerer Niederrhein

Gemal § 4.3 der Verordnung sind die Fachaufgaben von zwei der folgenden
Sacharbeitsgebiete des Ausbildungsbetriebs festzulegen.

Bitte kreuzen Sie diese in der folgenden Tabelle an.

01.
02.

03.

04.

05.

06.

07.

08.

09.

10.

Auftragssteuerung und -koordination

Kaufmannische Steuerung und Kontrolle

Kaufmannische Ablaufe in kleinen und mittleren Unternehmen
Einkauf und Logistik

Marketing und Vertrieb

Personalwirtschaft

Assistenz und Sekretariat

Offentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement
Verwaltung und Recht (Prufung erfolgt nicht Gber die IHK)

offentliche Finanzwirtschaft (Prifung erfolgt nicht tber die IHK)

Datum

Ausbildungsbetrieb Auszubildende/-r, ggf. gesetzliche Vertreter
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