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Ausbildungsberuf: Kaufmann/-frau für Büromanagement
Report zu folgender Wahlqualifikation: 
	☐	1. Auftragssteuerung und -koordination
	☐	5. Marketing und Vertrieb

	☐	2. kaufmännische Steuerung und Kontrolle
	☐	6. Personalwirtschaft

	☐	3. kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren Unternehmen
	☐	7. Assistenz und Sekretariat

	☐	4. Einkauf und Logistik
	☐	8. Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsmanagement



Prüfling:						Ausbildungsbetrieb:
Name, Vorname					Name des Ausbildungsbetriebs
Wohnanschrift						Firmenanschrift
Thema des Reports:					XXX
Abteilung:						XXX
Durchführungszeitraum:				XXX
Prüflingsnummer:					XXX
Bestätigung:
Mit der Unterschrift bestätigt der Ausbildungsbetrieb, dass sich die bezeichnete Fachaufgabe nicht auf Betriebsgeheimnisse bezieht und keine datenschutzrechtlichen Bedenken bestehen. Weiterhin wird bestätigt, dass der/die Auszubildende/-r die o. g. Fachaufgabe einschließlich des Reports selbständig durchgeführt hat. 

_______________________________		_____________________________
Ort, Datum						Unterschrift des Ausbildenden 
Ich versichere durch meine Unterschrift, dass ich die Fachaufgabe und den dazugehörigen Report selbständig erstellt habe. Die Arbeit hat in dieser Form keiner anderen Prüfungssituation vorgelegen.

_______________________________		_____________________________
Ort, Datum						Unterschrift des Prüfungsteilnehmers
Vorname, Name – Prüflingsnummer		1
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