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YcniwHe nogaHHA 3aaBM
Ha npodecinHe HaB4YaHHSA

AK cknacTu 3paskoBe pestome

ﬂ m IHK Ausbildungs-GmbH



2 | YCMIWHE NOOAHHSA 3AABU HA MPODECINHE HABYAHHS — K CKITACTY 3PA3KOBE PE3IOME

Y uivi 6poLuypi BM 3HaWAeTE Liny HU3KY BaXnNuBUx nopag i Nigkasox,
AKi JOMOMOXYTb BaM NigrotTyBaTncs 4o NofaHHA 3asiBu Ha npodecinHe

HaB4YaHH4.
CroyaTKy — Npo HalBaxnuBiLLe Ane, MOXNNBO, BU L HEe 3HAETE, KM HAaNpPSMOK PO3BUTKY CBOET Kap‘epu
CTopiHka 4 o6patun? JyanbHy NpogEeCinHy OCBITY UM HaBITb AyarbHY BULLY OCBITY?

A MOXMMBO, B/ BXe NpubnnsHo ysasnsete cobi, Yum xoveTe 3anmatucs, ane

LLle He 3HANLLNKX KOMNaHito, sika NPOMNOHYe HaBYaHHA 3a Uieto npodecietn?
/ Topi Bam BapTO 3a3MpHYTU Ha Haw BebGcanT: y ToproBo-npoMmUCnoBoi

nanatu (IHK) e 6arato nponosuLii, Lo cTocytoTbCsA BUGOPY npodecii.

Bu moxeTe nepeinTn Ha Halw BebCcanT 3a NocUNaHHAM
OHxnaiiH-3anBa () schule-wirtschaft-ihk.de/berufsstart/.
3i cTopiHkn 4 MU MigroTyBanu Ans Bac 6arato LikaBux NpOno3uLii.

AKLOo BM X04eTe BXe 3apas nogaTu 3asBy, 3BEPHITb yBary Ha HaBeaeHi

TYT OBa KOHTPOJSbHI CAUCKK. Y NepLIOMY CUCKY BM 3HaAeTe BCi BaXnuBi

MOMEHTH, 32 JOMOMOTOK SKMX 3MOXETE NEPEKOHATUCS B TOMY, L0 Balla

3as1Ba rotoBa B NOBHOMY 00cA3i. [pyruit CMMCOK MIiCTUTb YCi MOMEHTH,
CynposigHui nuct SKi HeOOXigHO NEPEBIPSATY 1 KOPUTYBATU Y BXXE TOTOBOMY pe3toMe nif
CropiHka 6 Yac KOXHOrO HACTYMHOrO NOAaHHS 3asiB.

MepLw HiX HagcKMnNaTh SOKYMEHTK, Bi3bMiTb Liel CMCOK | NpoynTante
MNOro yBaXKHO MYHKT 3a MyHKTOM, CTaBNAYM ranoyky TifbKu Micns Toro,
SIK BW AiIVICHO NepeBipunn KOXHY No3unuito. TifMbKX Tak MOXHA YHUKHYTU
NPUKPUX NOMUIIOK.

Pestome
CTtopiHka 8

2

3asiBa eNleKTPOHHO0 NOLUTO0
CropiHka 10

NMOPAOA
Bu moxeTe nerko i npocTo 3HanTun
MicLe HaB4YaHHA vyepes [HTepHeT —
Ha Be6caiiTi £ ausbildung.nrw, a
He3abapowm i B MOBinbHOMY goaaTky.

#  Erhaltlich im

¢ App Store

3asBy HagicnaHo

— wo p,ani? JETZT BEI
CTopiHka 11 P> Google play



https://www.schule-wirtschaft-ihk.de/berufsstart/
https://www.ausbildung.nrw
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KOHTpPOmbHI CNUCKMN ANga NogaHHA 3asBU

o CynpoBigHuin nuct [NoBHe HaMMeHyBaHHSA KOMMNAHii

BignoBiganbHa KOHTakTHa ocoba

MNpaBunbHe No3Ha4YeHHA Npodecii, AKy 3400yBatoTh Y NPoLECi
HaBYaHHS

Bawwui KoHTakTHI JaHi, Taki Sk agpeca, TenedoH, eNekTPoHHa nowTa
HaceneHun nyHKkT, gata, nignuc
Pesiome Balwui KoHTaKTHI AaHi, Taki sk agpeca, TenedoH, efiekTpoHHa nowiTa

Y 3BOPOTHOMY XPOHOSOrYHOMY NOPSOKY
(nmoumHatouM 3 0CTaHHBLOI iHbopmaLii)

Bes nponyckiB

3 TOYHMM 3a3HavYeHHAM AaT (Micsaub/ pik)

(Ouikyemuin) atectart Npo OCBITY

lMpodpeciiHa cBiTNnHa 4O 3asiBn

3HaHHS iIHO3eMHMX MOB i3 3a3Ha4YeHHsIM PiBHSA BOMOAIHHSA
HaBunuku poboTn Ha komn'toTepi (Ha3Ba Nporpam, piBeHb)
HaceneHui nyHKT, Aata, nignmc

Hopatku PiBHO 1 akypaTHO ckaHOBaHi [OKYMEHTH

MNpuHanMHI, ocTaHHIn Tabenb yCnilHOCTI

Yci cTopiHKK aTecTarta/cBigouTBa NpPo OCBITY, SKLWO 3aCTOCOBHO
[oBigku 3 micusa poboTH Ta NPOXOAKEHHSI MPAKTUKK, cepTudikaTti

Baxnuneo ons
BCbOro naketa
AOKYMEHTIB

MNepeBipka npasonucy

BuuntyBaHHS (MPUHLMN NOABINHOIO KOHTPOIHO)
[NpaBurnbHe hopmaTyBaHHSA

PDF-ghaiin

Po3awmip dariny He binbwe 10 Mb

oo oo oogog o oog o og

Yitka Ha3Ba dhanny/cannis

MepeBipsATh 1 [MoBHE HaMMeHyBaHHS KOMNaHii
kopurysaTu

y BXE FOTOBOMY B BignoBiganbHa kKoHTakTHa ocoba

pestome - [MpaBunbHe No3Ha4YeHHs1 Npodpecii, Ky 3000yBal0Tb Y NPOLECI
nif Yac KOXHOro HaBYaHHS
NnoJaHHs 3asBK

B [lata Ha pe3tome Ta CynpoBiAHOMY FICTI
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Cno4aTKy — Npo HanBaXknueille

[Mig yac nogaHHA 3a8BU

Y XOOHOMY PA3I He
gonyckanTte Heabanocri!
Ak O6u B1 HEe nogaBanu
pesloMe — 4u TO Ha nanepi,
Yyepes oHNnanH-noptan abo
eNeKTPOoHHOM a, byabTe
0cobnMBO yBaXxHi i
akypartHi. lNogbanTte npo Te,
1100 Le XTOCb BUYMTaB
BaLLi TekcTu!

OHnanH-3agBa

Bawm cnig nigrotyBaTu Ta 3anoBHUTU Taki JOKYMEHTM
(BMKOPUCTOBYIMTE KOHTPOSBbHUIA CMNCOK HA CTOPIHLI 3 TOLLO):

1. CynpoBigHun nuct

TuTynbHUA apkyLww (He 060B'A3KOBO)
Pestome

Tabeni ycniwHocTi

[oBigKkun 3 Micusa NPOXOMAXKEHHS NPaKTUKK

CepTudpikatu, iHwWi JOBIKK, 30KpeMa 3 Micus
poboTu, TOLLO.

MopTdbonio pobiT (AKWwo noTpibHO)

Sl IR BT e Nl

[MogaHHA OOKYMEHTIB Yepes oHNanH-nopTanu, couianbHi Mepexi abo iHLWi
umdposi nnatopmm — Le 3pyYHUN | e(peKTUBHMIN CNOCIO NEepPEKOHNNBO
npeacTaBnTy CBOK KBanidikauito. HanBaXknumeiwli acnekTun, ki Bam cnig

BpaxyBaTu:

NMOPAOA

PoGiTb CKpiHLIOTK CBOIX AaHUX,
106 3a NnoTpebu HUMK 3aBXaun
MOXHa Byno ckopuctaTucs.
Akwo y hopMy He MOXHa
BHECTU BUNpaBrieHHs1 abo He
MOXHa NOBEPHYTUCA Ha3azg, BU
MOXeTe 3anOBHUTK Lo hopmy
AK eKCrnepumeHT i 36epertu
CKPWHLLOTK A0 O0iLiNnHOro
noAaHHs 3asBu.

NMopaHHA 3asiBU Yepe3 OHManH-nopTan

Y ubomy pasi 3a LONOMOrOK MiAroTOBAEHOI (hOPMMU BM 3MOXETE e(PEKTUBHO
OPIEHTYBATUCS B NUTAHHAX, SKi HAAX0AATb Bi4 KOMMaHii. Bu oTpumaeTte
TOYHy iH(bOpMaLiito Mpo Te, SKi JOKYMEHTU | B AKOMY BUMMAAi BaM HEOOXigHO
3aBaHTaXWTW.

Ak npaBuno, CynpoBigHMI NUCT 3aBaHTaxyloTb Yy Burnagi PDF-dainy.

Akwo ans Takoi iHdopmauii nepegbaveHo BinbHe TEKCTOBE Mofe: cnovaTky
copmyniorTe CynpoBIigHUIA NTUCT y TEKCTOBOMY pefakTopi, Hanpuknag, y
Word, a noTim ckonitonTe TEKCT y norne. AKLLO0 Bka3daHO MakCUMaribHy
KinbKiCTb CUMBOSIB, BiANOBIOHMM YAHOM afanTynTe TEKCT nucTa.

[opaTkoBi TEKCTOBI NONS, HAaNpuKnag, 4ns MOTUBALiINHUX NUCTIB abo
KOHKPETHWX 3anuTaHb, AalTb BaM MOXIMBICTE NpobyanTu iHTepec fo cebe.
He 3anvwanTe Ui nona He3anoBHEHVMMN — BOHW MOXYTb 3irpat BaxKHy
ponb.

3BepHITb yBary: NogaHHs 3asBU Yepes3 OHNalH-nopTan — e 4iTko
CTPYKTYPOBaHWM i LinecnpamMoBaHui npouec. Taki noptanu, K
StepStone, Azubiyo abo karriere.de, nponoHytoTbcs abo Bebcantamm
3 npauesBnawTyBaHHs, abo KoMnaHieto, y IKOi € BakaHCil.
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NMopaHHA 3as8BU Yepe3 npodhecinHi couianbHi mepexi

[ToLuyk Micus HaBYaHHS Yepes coLjianbHi Mepexi oCTaHHIMU pokaMu HabyBae geaani

GinbLoi nonynsapHocTi. Taki nnatdopmu, sk TikTok Ta Instagram, MoxyTb

3anpornoHyBaTu Likasi ansTepHaTyBN TPaauLinHUM KaHanam Ans nogaHHs 3asBu Ha

HaBYaHHS 3 TBOPYMX Ta CydacHux npodpecivi. 3aBAsKu CBOIN BidyanbHili CIPSIMOBAHOCTI O
Ta LUMPOKOMY OXOMMEHHIO ayaMTopii Ui nnatdopmy 0cobnmneo NigxoaaTh As Toro,
o6 BMAINMUTY BaC 3-MOMIX iHLUNX NPETEHAEHTIB i MiAKPECNUTY BaLly KpeaTUBHICTb

Ta iHHOBALLiNHE MUCIEHHS.

Ane He BapTo 3aHaaTo baraTto po3nosigaty npo cebe, cnig NPOsSBUTU CTPUMAHICTb

i noctapartucs 6yt camum coboto. HagmipHe nepebinblueHHs CBOro AOCBIAY HIiYOro
BaM He gacTtb. CBOK camonpe3eHTaLlito B NOBUHHI OyaeTe niaTBepAnTyY Nig Yac
NPOXomKeHHs criBbecign Ta NpobHOro podo4oro AHS, SKLLO BiH nepegbadyeHui!

Takox MOXHa 3anoBHUTU NPOinb y cnewjianizoBaHnx NPOgECINHUX CoLlianbHMX
mepexax, Hanpuknag, Linkedln abo Xing. Tam Bac 3M0OXyTb 3HaNTW KOMNaHil,
LLIO NPOMOHYIOTE HaBYaHHS 3a NPodecieto, ska Bac LiikaBUTb.

BinbLwicTe nopTanis, 4e BM MOXeETe CTBOPUTY CBill NPOinb i Ae MicLie HaBY4aHHA came
Bac 3Hange, 3abe3neyvyroTb NEBHWI piBeHb 3aXUCTy HagaHUX BamMu AaHux. [Joctyn oo
HUX OTPUMYIOTb TiNbKK Ti HABYANbHO-BMPOOHMYI NiZNPUEMCTBA, SiKi 3apeeCcTpoBaHi Ha
BebcaiTi, i TiNbKM Ti KOMMaHii, SiKi NPOMOHYIOTL HABYaHHS 3a 06paHo Bamy NPOECIErD
B 3a3HaveHi ranysi. Baxnmso! [NepekoHanTecs B 3axXMCTi AaHUX, NepLL HiX nepeaasaty ix!

sTarT P

MNam‘aranTte npasuno: 3ycunnsa cebe BunpaegaoTb! OTxe: BUOGEPITL BIAMOBIgHY
NPOECINHO 3pOBNEHY CBITNMHY, CNPABMANTE BPAXKEHHSI CEPNO3HOI NIIOANHMN,
HadaBaunTe NpaBUibHO CHOPMYNbOBAHY iHPOPMaLLit0 Ta PO3MILLyITE NMOBHE pe3toMe.

€ 7 iHWi cnocobu BMAINMTUCA 3 HATOBNY, HAaNpPUKNag, Ao4at Bigeoponuk abo
BnacHuin Bebcant. Lie moxe BUABUTUCA eDEKTHUM NMPUINOMOM, ane Moxe
CNpaBWTU N HEBWTIQHE BPAXXEHHS, @ iIHTEPHET, siK BiLOMO, He 3abyBae Hivoro!

ToMy BMKOPUCTOBYBaTM Taki 3acobu MacoBoi iHopMaLlii cnig Tinbku B TOMy 4 N\
pasi, KL BY novyBaeTe cebe npu LiboMy BMEBHEHO | LOOpe 3HAETECS Ha LibOMY. NMOPAOA
MepL Hix BiacunaTtu 3asBy:
4 N\ nepesipTe, AKy iHopmaLio
NMOPALA MOXHa 3HalTU B iIHTEPHETI 3a
B npuHLMNI, Lie 3p03yMino i Tak, ane Bce X Harafgaemo: CTexTe 3a TUM, BaLLMM iMAM. Hw BiOKpUTWIA BaLL
o6 y BalLMx JOKYMEHTax He Byno opdorpadivHmx i rpamaTuyHmnX npodink y coujianbHUX Mepexax?
NOMWMOK. AKLLO € Taka MOXIIMBICTb, yCi JOKYMEHTU MatoTb ByTu Aki'y Bac CBITNMHM Ta cTaTycy,
BMYMTaHI KinbkoMa nioabMU. 3BepHiTh yBary Ha Te, L0 B HiMeL|bKiil Hanpuknag, y WhatsApp a6o Ins-
MOBIi 3BepHeHHS «Sie» Ta «lhr» 3aBXAN MULYTLCS 3 BENUKOT NiTepu. tagram? LLlo MmoxyTb nobaunTtun
MocnyxuTn rapHy cnyx06y mMoxe nepesipka TeKCTiB OHNaliH. 3okpema, CTOPOHHI 0cobw, siki 3HatoTb
Ha Be6caliTi £) duden.de — ane BapTo camMmoMy Lie pa3 YBaxHO Homep BaLLoro MoGinbHOro
nepeunTaTh CBit TEKCT. TenedoHy? Ha ubomy eTani Bam
cnig BuaanuTu, npuxosatu abo
By Takox MoxeTe NepeBipuUTH TEKCT 3a JOMNOMOrO0 iHCTPYMEHTIB BUNPaBUTH BCE, LLO MOXE
LUTYYHOrO iHTENEKTY, Hanpuknad, Chat GPT, ane B xxogHoMy pasi He rnokasaTu Bac y HesuriiHomy
possonsaiite LI po6buTy Beto poboTy 3a Bac! LUTyYHMI iHTENEKT MOXe cBiTni. BuxoakTe 3 TOro, L0 Bac
[OMOMOrTY BaM, ane 3aBXau HagaBanTe TeKCTy CBill iHAMBIAYaNbHWIA 3anuTyeaTMyTe Npo
CTunb. Mae ceHc BU3HaUYUTH KNIOYOBI CIIOBA OrOMOLLEHHS NPO BaKaHCito iHopMmaLlito, siky MOXHa 3HaNTU
i BAKOPUCTOBYBATHU iX Yy CyNpOBiAHOMY FIUCTI, TOMY LU0 3apa3 i komnaHil npo Bac B IHTepHerTi, i
CBOEI0 YEProto 3aCTOCOBYHOTb LUTYYHWI IHTENEKT ANs aHanisy nopaymaiite, sik Bam cnif
OTPVYMaHUX pestome. pearyBaTtu.

\ y N J
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CynpoBigHU NUCT y BalLIOMY NakeTi LOKYMEHTIB — Lie nepLuMi 3pasoK BaLlol
poboTH, AkM NoBaynTb NOTEHUINHUIK poboToaaseLb. | TOoMy Mae OyTn HanncaHum 3
0COBNMBOIO peTENbHICTIO. TON, XTO YNTaATUME LEeN NIUCT, XOMe OTPUMATK YSBIEHHS
Npo Bac, Wob BMPILNTK, YN NigXoanTe BU AN BAKAHTHOrO MicLsl HaBYaHHS.
YHuKanTe NopoxHix opas: Balla MeTa — BUCBITUTW CBOI CUIbHI CTOPOHM.

[Ticns Toro sik BU npaBuUnbHO cknageTe
CYNpPOBIAHWI NUCT, NogymanTe, sKy
iHdbopMaLito NoTpiGHO nepeBipuTH abo
3MIHUTK, aganTytouu ii nig HOBY 3asiBy.
Bun Takoxx MoxeTe BUKOPUCTOBYBATH
ANS LbOro Hall KOHTPOSbHUIA CMIUCOK.
Buainite Taky iHdopmadito B nucTi
KonbopoMm. Buganite BUAineHHs
KONbOPOM TiflbKu Micns TOro, Sk
BiApenaryeTe BiAMOBIgHWI Nacax y
CYNpoBigHOMY NUCTI. Tak B 3MOXeTe
YHUKHYTU NPUKPUX MOMUIIOK. AKLLO BM
Xo4eTe ity 40 LUboro 0cobnmBo
peTenbHO, NepernsaanTe cynpoBigHUN
MINCT ANs KOXHOI 3asB1 okpemo. [avite
BigYyTW OgepXyBady nucTa, Lo Bu
npocCTyaitoBanu iHopmawito npo
KOMMaHito, sika NPOMOHYE BaKaHCito.

Ha npuknagi Toma Tayepa, skuii xo4e
3006yTK npodecito hotorpadha, Mmu
MOKaXXeMOo BaM, SKi MOMEHTU ogpasy
npuBepTaloTb yBary BiANOBi4anbHOro
MeHemKepa.

G Tema: TyT cnig Bkasatu, Ha ske
HaB4YaHHS BM NpeTeHayeTe i Ae Bu
no6a4nnm orofoLLEHHS MPO BaKaHCIto.
AKLo BY BXe 3i43BOHIOBANMUCA 3
KOHTaKTHOI 0coboto, 3raganTe Le

B Temi nucTa («Hawa tenedoHHa
po3moBa 24 kBiTHs1 2025 poky»).

A

YBara!

CynpoBigHi nnucTu Ta pestome
matoTb OyTu nignucaHi — 3okpema
1 Npy nogaHHi AOKYMEHTIB B
eneKkTpoHHOMY BuUrnagi. Bam
Tpeba BCTaBUTM CKAHOBAHUIA
nianuc y BiANOBIAHWUI OOKYMEHT.
BapiaHT «HagpyKkyBaTu JOKYMEHT,
nignucaTtu n 3HOBY NPOCKaHyBaTU»
— He onTumansHun. Mpu ubomy
CTpaxnae aKicTb!

e AKLLO MOXNMBO, Ai3HaNTECs 40
noJaHHNA 3asiBu, XTo Oyae BaLlOo
KOHTaKTHOI 0cobot0. YacTo Taky
iHbopMaLiito MOXXHa OTpMMaTH Ha
BebCcanTi KomnaHii. AKWo Takoi
MOXJIMBOCTi HEMa€, cnpobyiiTe
Ai3HaTucA npi3BuLLE BiANOBIAANbLHOIO
MeHeKepa B roffloBHOMY odoici
KOMMaHii. Y Lbomy pasi nonpocite
NPOAMKTYBaTK BaM oro no bykaax!

e [na nonepeaHboro A3BiHKa

B KOMMaHito cnig 3ibpatucs 3 cunoto
AyXy, ane B pesynsraTi B OTPUMaETe
BENuKy nepesary. ¥ sac — ik i y Toma
3 HaLloro npuknagy — byne rapHe
BCTYMHE peYeHHs Ans CynpoBigHOro
nncTa, Ta 1 BianoBiganbHUN
MeHeXep Y>Ke TPOXu 3Hae Bac!

° 3ragaBLun Npo CBOK MOI3aKY
po KaHagu, Tom gae 3po3ymitu, Ymm
BiH 3aiMaBCsl B MPOMiKKY Yacy MK
3aKiHYEHHAM LLKOMM Ta NOAaHHAM
3asBM Ha NpodecinHe HaB4aHHS.
AKLLO 1 BM, 3aKIHYMBLUN LLIKOSTY, HE
ofpady noyanu LuyKaTu BakaHcito,
CTUCNO 3rafaWnTe, YUM BU 3ariManucs
B Liel Yac, — 4acTo A4OCTaTHbO OAHOIO
NiapsgHOrO PeyYeHHs.

e Akwio Bu 3ragyete, WO
NPOXOAWMN NPaKTUKY, ONULLITb
SIKOMOra KOHKpPETHiLLE, YOro Bu
HaBumnucs abo Lo i sk pobunu. Tema
Ayxe wupoka? B ubomy pasi MoxHa
HaBEeCTW TiNlbK1 OAMH NPUKNaZ i ckasaTtu,
Lo nig Yac cnisbecign roTosi
3YMUHUTUCA Ha LibOMY AOKNagHiLle.

e Taki cnoBa, K «MoTUBALiA»,
«KOMaHHWU rpaBeLby,
«BPIBHOBaXEHICTbY | «3aXONEHICTbY,
Crif, BUKOPVCTOBYBATM TiflbKM LLOAO
BalLIMX BMACHNX HAaBUYOK, X0bi Ta
3aHATb. 3aBXaun BKasynTe skomora
KOHKpPETHiLLEe, YOMY Y CBOEMY BUAi
CNopTy BM Manun 4OBECTN CBOE BMiHHS
B3aEMOZIATU B KOMaHAi, Hanpuknaga:

«K rpaBeLb S NOBUHEH OyB iHOAI
BiAMOBNATUCS Bif 0COOUCTUX aMOiLliiA i
rpaTu Ha No3uLii 3axmMcHrKa 3apaam
komaHgHoi ctpaterii». A6o:
«HaBuatoumch rpi Ha apdi, 9 Takox
HaB4mMnacs NocTinHO MOTKBYBaTh cebe
i JOTPUMYBaTUCH OUCLUMINIHW, TOMY LLO
perynsipHi 3aHATTS NPOCTO HEOOXIOHI».

e OcrTaHHiv ab3aw gae 3posymitu,
Yomy ToM 3BepTaETbLCA A0 KOMMaHii
Ideenfabrik GmbH. MNaHy Bauke ue,
6e3ymMoBHO, cnogobaeTbes. 3peLuToro,
AK MOXHa bpaTu Ha poboTY NHOANHY,
AKin 6angyxe, oe NnpoxoauTn
HaBYaHHSA"?

@ OueBungHa, ane abconoTHO
npaBunbHa nopaga: He hopmyntoiiTe
OCTaHHE peyeHHs1 HaaTo MiAnecnuBo —
«5 6y 61 pagui, Sk6u Bu 3anpocunu
meHey. Lle HeBganui BapiaHT. Tom
3HaWLLIOB XOpOLUY ansTepHaTuBy!

@ CnoBo «[Jogatku» BKasye Ha Te,
Lo € ¥ iHWi gokymeHTn. OgHak, Ha
BiIMiHY Bifj MMHYIOrO, Tenep Le He

€ abCcomnTHO HeobXigHUM.
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Tom Tower | Millerweg 99 | 41464 Neuss | 0176 1234567 | tom_tower@web.de

Ideenfabrik GmbH
Martin Watzke
Direner Str. 123
50931 Kdoln

Neuss, 27. April 2025

thre Stellenanzeige auf ausbildung.NRW
Ausbildung zum Mediengestalter - Bild und Ton
Unser Telefongesprach am 24. April 2025

Sehr geehrter Herr Watzke,

vielen Dank fiir das informative Gesprédch am Donnerstag, das meinen Wunsch, eine Ausbildung
bei Ihnen zu machen, bekraftigt hat. Im vergangenen Jahr habe ich die héhere Handelsschule
mit der Fachhochschulreife abgeschlossen und im Anschluss zehn Monate lang Kanada bereist.
Nun bewerbe ich mich flr den Ausbildungsbeginn am 1. August 2025. 0

Seit Uber zehn Jahren beschédftige ich mich in meiner Freizeit mit Fotografie und Bild-
bearbeitung. Schon frih hatte ich die Gelegenheit, einer befreundeten Mediengestalterin

bei Auftragsarbeiten zu assistieren und habe dabei die technische Ausstattung fir Bild- und
Tonaufnahmen kennengelernt. In einem Workshop des Neusser Jugendzentrums habe dich gelernt,
wie man Audiomaterial mittels Hard- und Software bearbeitet. Meine redaktionelle Mitarbeit
in der Schilerzeitung bildet eine gute Grundlage fir die Arbeit im Team.

Wahrend eines Praktikums bei hb-media konnte ich darliber hinaus meine Kontaktsicherheit

im Umgang mit Kunden unter Beweis stellen. Mein selbst organisierter Auslandsaufenthalt

hat meine Belastbarkeit und Flexibilitat gefordert und gefdrdert.

Wie ich Ihrer Website entnommen habe, liegt einer Ihrer Schwerpunkte im Bereich der

Firmenportrdts. Hieran reizen mich vor allem der Kundenkontakt und die Méglichkeit, Unter-
anehmen individuell in Szene zu setzen. Mein Pkw-Fihrerschein macht mich mobil. Gerne wirde

ich mich mit grofRem Engagement in Ihr Team einbringen, um mein Hobby zum Beruf zu machen.

elch freue mich auf die Gelegenheit zu einem persdnlichen Gesprach.

Mit freundlichen GriRen

Tom Tower
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Pe3tome

[oBuHHe ByTn odhopmneHe y BUrNs4i Tabnuui, 6e3 nponyckis, MaTu NOrYHY Ta YiTKy
CTPYKTYpY. IHpbopMaLito cnifg po3millyBaTti Tak, Wob nerko cnpunmanacs BisyanbHo.
Pe3tome 4OMOBHIOE CyNpOBIgHWIA NUCT | 06'€AHYE Ha OOHIN CTOPIHLI BCi BaXXNuBI
nepcoHarnbHi AaHi Ta BigomocTi npo 3406yTy ocgiTy. Lle fonomarae BignosigansHomy
MeHe)Xepy OLIHWUTKY, Y4 NnigxoauTe BU ANSA NPOXOLXKEHHS HABYaHHS.

Mwu y3aranbHunm Ta nosiCHANM ans sac
HaBaXNMBILLI MOMEHTK, Ha AKi chig
3BaXkaTu Mif Yac ckrnagaHHs! pestoMe.

G [MpaBunbHO BigopmarymnTe
OOKYMEHT. 3aronoBok mae 6ytu
MOMITHUM.

BuikopucTtoByiiTe Tabynsduito, wob
TEKCT BMIMsAaB akypaTtHo. He
Hamaravitecs po3TtaLlyBaTu psaaKu
TEKCTY aKypaTHO OAMH Mif, OQHUM,
BUKOPWCTOBYIOUM NS BUPIBHIOBAHHS
3aviBi Npobinu: Bce ogHo He Buiae!
XopoLumi onnc Toro, SK npawtoBaTn
3 Tabynsuieto, MOXHa 3HaNTK 3a
nocunanHsim fd pes-campus.de/
office/word_tabulatoren/ Ta Ha iHLIMX
BebcanTax.

e CaiTnuHa Ginblue He €
000B‘A3KOBMM €1IEMEHTOM PE3OME,
ane UiHyeTbCAa BignoBiganbH1Mm
MeHemKepamn. 3aBaHTaxTe CBOK
CBITNNHY B EMEKTPOHHOMY BUMAL
npsiMo 4o pestome. [IMB. Takox nopagy
LLOAO CBITMMHM A5t pe3toMe BHU3Y L€l
CTOPIHKMN.

e IHdhopmaLis npo micue
HapOOKEHHS, CIMEHUIA CTaH i
rpoMagsiHCTBO € AOOPOBINbHOM.
SAKuwio Bam e Hemae 18 pokis,
GaxkaHO BKasaTu Npi3ByLLe Ta iM'sa
BaLIMX 6aTbKiB, OCKIfbKM BOHW TaKOX
MatoTb nignucaTy BaLl AOroBip nNpo
npogeciiHe HaB4aHHS. BigomocTi
npo ixHi npodecii He 060B‘A3KOBI.

° PekomeHayemo cknagatu pestome
Y 3BOPOTHOMY XPOHOMOTYHOMY MOPSIAKY,
TO6TO NounHaTy 3 iHbopmalLlii npo
OCTaHHI nogii y BaLwoMy XuTTi Ta
3aKiH4yBaTK HaVBig4ANEHILLIOK Y Yaci
nogieto. Takum YMHOM, BianoBiganbHUA
MeHe[Kep 3mMoxe ofpasy nobayumtu
BaXXNUBI 4N HbOro AeTani: iHdopmauis
npo Te, SIKy NOYaTKOBY LLKOIY BU
BiABiayBanu, 6€3yMoBHO, A4Sl HBOro
MEHLL BaXXnu1Ba, HixX cepeaHin 6an,

3 IKUM BMW 3aKiHYWNW LLKOSTY.

e MNepepaxoBytouu CBiN NPaKTUYHUI
focsig, byaste ToYHI B gatax. Akomora
TOYHILLE BKaXiTb, Y SKi MiCAL sSKkuMn
3aBdaHHAMM BM 3armManucs. byge
HEMoraHo, SIKLLIO B/ KOPOTKO 3rafaeTe
CBOI OCHOBHY AiiNbHICTb Mifg Yac
NPOXOAXKEHHS NpakTukn abo poboTn
3a CYMICHULITBOM.

e HesanexHo Bif TOro, B sKOMy
HaBYanbHOMY 3aknagi B HaB4anucs:
BKaXiTb OTPMMaHWUA JOKYMEHT Npo
OCBITY. AKLLO BM Lle HaB4YaeTecs,
MOXeTe Hanmcatu: «(odikyemuin) atectar
npo OcBITYy — atecTtar 3pinocTi y 2026
p.» BkaxiTb CBin cepefHin 6an, Ko
BiH yXX€ BU3HAYEHUN.

e Hasuukamu pobotu 3 IMK yxe
Hikoro He 3gmByeLl. Lle 3aHagTo
po3nnunBYacTo, KpaLle Ha3BiTb Mporpamm,
3 9KMMKM BM BXXe npautoBanu. Kpim Toro,
no3HauyTe piBeHb, Hanpuknag, «6a3oBi
3HaHHSAY», «NOYaTKOBUI AocBia» abo
«800pe 3HaHHS».

3a MOXNMBOCTI BKaXiTb PiBEHb 3HAHHS
MOB, HanpwKknag;

yKpaiHCbka:  pigHa moBa
TypeupbKa: BiflbHe BOMOAIHHSA
AHrniicbka:  gobpe 3HaHHSA
Himeubka: 0a30Bi 3HAHHSA

e AKLLo B1 MaeTe BoAiNChKi Npaga,
BKaXiTb Lie Y pe3tome. TakoxX YyTOYHITb
KaTeropito BOAINCbKUX MpaB.

e [obpe npogymatrite, siki xo0i
Bka3atu B pe3tome. «Netflix» abo
«KOMN‘KOTEPHI iIrpu» — Lie He 30BCIM

Ti yntobneHri 3aHATTS, WO AoAanyTb
Bam 6aniB. Takox, NPOCTO HamMcaTw,
Hanpuknag, «Mysuka» — BUrnsigae Tak,
HIBK Bam NofobaeTbCs criyxatn My3uKy
ANS Bigno4unHky. [Ans xo6i Lboro 3amarno.
OpHak SKLLOo BU AiiCHO 3aiMaeTecs
MY3UKOI — FpaeTe Ha My3u4YHOMY
iHCTPYMeHTI, cniBaeTe B xopi abo €
YYaCHUKOM TypTY, — Lie 30BCiM iHLIa
cnpasa. [ocBig BUCTYNY B rypTi Ta Ha

CLeHi, Hanpuknag, CBig4nTb Npo Te, Lo
BU MOXeTe ByTW YaCTUHOK KOMEKTUBY i
He 6oiTecs BUCTynaTh Ha CLEHI nepen
He3HanoMMMu NoabMn. 3anexHo Bif
HaB4YaHHS, Ha sike BU NpeTeHayeTe, Le
TaKoX MOXe BUSBUTUCS 4OAATKOBOK
nepeBaroto, Npo 5Ky BapTO 3ragatu B
CYNpOBIgHOMY JNCTI.

OpfHak nam‘aTanTe, WO Mig Yac YATaHHSA
BALLOro pes3toMe He NMOBWMHHO CKIacTucs
BpPaXXeHHs1, HibW BaLli 3axonneHHs
BaXKNMBILLI AN Bac, HiXk HABYaHHS, Ha
ske BM npeTeHayete. Hanpuknag, aKwo
BN KOXHi BUXIigHI BUCTyMNaeTe 3i CBOED
rPynoto B pidHMX MicTax HimewunHu, To
B KOMMaHii, ika MPONOHYE BaM HAaBYaHHS,
MOXYTb BUHWUKHYTU CyMHiBU. AfIXe Taka
KOHLIepTHa AiSNbHICTb MOXe ByTu He
30BCiM CyMiCHa 3 BaLLO MPOrpamor
HaBYaHHS.

@ HanpwkiHui pestome By maete
BKa3aTu MicLie Ta AaTy Moro CKnagaHHs,
noCTaBWUTY Mignuc. 3BEpHiTb yBary Ha
Te, WO AaTa B pe3tomMe Mae 3biratucs
3 [JaTo B CynpoBigHOMY nucTi!

NMOPALA

Akwo 81 gogaete 4o pestome
CBITNUHY, Kpalle He
BVMKOPUCTOBYBATU CBITNINHY Ha
nacnopT — 6ioMeTpUYHi
cdoTorpadii, npusHaueHi ans
OOKYMEHTIB, L0 MNOCBIAYYOTb
ocoby, maiixe 3aBXAu MakTb
HenpwBabnueui Burnag. Y oyab-
SAIKOMY pasi CBIiTNMHY Mae byTu
3pobreHo B NPOgEeCiltHii
cTynii — abo Ha HenTpansHOMYy
TNi y BigNOBIiAHOMY 0453I.


https://www.pcs-campus.de/office/word_tabulatoren/
https://www.pcs-campus.de/office/word_tabulatoren/
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@ Lebenslauf

Personliche Daten

Vor- und Zuname: Benjamin Cook
Adresse: Béckergasse 99
41464 Neuss
Geburtsdatum: 6. Mai 2007
Geburtsort: Monchengladbach
Staatsangehorigkeit: deutsch

Praktische Erfahrungen

G 903/2025 Schreinerei Holzweg, Neuss;

zweiwdchiges Pflichtpraktikum im Zuschnitt

10/2024 Commerzbank AG, Neuss; dreiwdchiges freiwilliges Praktikum
in der Abteilung ,Wertpapiere®

06/2024 Computershop ,,Bits & Bytes“, Neuss; Aushilfskraft im Service
Schulausbildung
eseit 09/2018 Comenius-Gymnasium, Neuss

Voraussichtlicher Abschluss: Abitur im Sommer 2026

09/2014 bis 08/2018 Kathe-Kollwitz-Grundschule, Neuss

Besondere Kenntnisse

PC-Kenntnisse: aMicrosoft 365: sehr gute Anwenderkenntnisse;
Adobe Photoshop: erste Erfahrungen
Sprachen: Englisch: sehr gute Kenntnisse;

Franzosisch: Grundkenntnisse

e Flhrerschein: Klasse B
e Interessen

Lesen, Musik (ich spiele Gitarre in einer Band und habe Bihnenerfahrung),
Volleyball (im Verein), Fitness

@ B ou

Neuss, 27. April 2025
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3asiBa €MIEKTPOHHOO MOLUTOH

3asiBa €fIeKTPOHHOIO MOLUTOK — L€ He WO iHLe, 9K nanka 3 dannamu B
eNeKTpoOHHOMY BuUrnsgl. Bam cnig akypaTtHo nigrotyBaTu BCi JOKYMEHTHU Ta,

3a MOXINMBOCTI, 3‘egHaTh ix B oanH PDF-cbann. MakcumanbHum po3mip doaunis,
SIK NPaBUIIO, BKa3aHOo. 3BEPHITb yBary i Ha iHLWi IHCTPYKLUil BiANOBIAHOI KOMNaHii!
[ig yac nogaHHA pestome Yepe3 QR-kog | WhatsApp BM 3a3Buyan oTpumyeTe
BiJ, KOMMAHIT TOYHY IHCOOPMaLLito MPO Te, 9K Mae BUrnagaTu Balle pesome.

MOPAA

3aBefiTb cepiio3Hy agpecy
€NeKTPOHHOI NowWTK (Hanpuknag,
Schaumparty13@hotmail.de He
niginge) i Bukopmctosynre ii
NMPOTArOM YCbOro Yacy.
Haacunante 3asaBy 3 Tiel camol
aflpecu eneKTPOHHOI NOLLUTK, SKY
BW BUKOPUCTOBYETE A5 3B'A3KY.

Arial ¢l ¢ BB I USISEFES E ~/|u~

zur Fachkraft fir L

A Renate Wagner@iagerfux.de ~
Hopie

Blindkopie

Betreff: Ausbildung zur Fachkraft for Lagerlogistik, Ihre Anzeige in der Rheinischen Post vom 8, Februar 2025 1 B

E-Mail-GroBe: 517 KB

Sehr geehrte Frau Wagner,

Ihre Anzeige in der Rheinischen Post vom 8. Fabruar 2025

CrBoptoBatu PDF-chaiinu, 3‘egHyBaTth ix i 3MiHIOBaTH iXHii pO3mip MOXHa 3a
[I0NOMOTOI0 OHMAIH-IHCTPYMeHTiB, Hanpuknag, % tools.pdf24.org/de/.

e pa3 KpuTu4HMM NOrnsaoM NoamBiTbCcs Ha cTBopeHun PDF-chann, nepesipte,
OLLiHITb MOr0 SIKICTb. SAKLLO BUSIBUTBCS, LLO SKWIA-HEDYab JOKYMEHT MPOCKaHOBaHO
KpMBO, Kpalle 3pobuTK e OAUH CKaH. TakoxX NnepeBsipTe, sKy po3aifibHy
30aTHICTb BCTAHOBINEHO Ha BALLOMY CKaHepi.

AKWo B He MaeTe ckaHepa, B MOXETe NPOCKaHyBaTu OKYMEHTU B
KonitoBanbHUX LieHTpax, bibniotekax abo, sk npasumno, y Bawin wkori. Kpim Toro,
€ nporpamu Ansi ckaHyBaHHS [OKYMEHTIB, sIKi BU MOXETE BCTAHOBUTY Ha CBOEMY
MobBinbHOMY TenedoHi. A ock AkicTb hoTorpadin, 3pobrneHrx 3a 4OMOMOrow
MOGinbHOro TenedoHy, 3a3Bnyan He Bpaxae, TOMY iX Cnig BUKOPUCTOBYBATU
TiNbKW B KparHbOMY pasi.

BaxnmBo npaBuiibHO Ha3BaTh annun. Y Ha3Bi JOKyMEHTa MatoTb OyTu BKka3aHi
BU JOKYMEHTA i Balui iM'a Ta npissuLe (Hanpuknag: Lebenslauf Birte Bienlein).
Lle nonerwmtb MeHemkepy Ha NiANPUEMCTBI OpraHisaLito poboTh 3 LOKYMEHTOM.
CrBopenuit PDF-¢haiin BM HagcunaeTe 3 KOPOTKUM CynpOBIOHUM MNOBIZOMIMEHHSM.

He konitoiiTe cynpoBigHU NUCT y None Ans NOBIAOMIIEHHS, @ MPUKPINiTh Aoro Ao
PDF-cainy. Tema noBigoOMEHHS Mae MIiCTUTU TOYHY Ha3BY MiCLSi HABYaHHS,
Hanpuknag «HaB4aHHS Ha (haxiBug
3i CKNagCbKoi NoricTukmy, i e byno
PO3MILLIEHO OrOSIOLLEHHS MPO BaKaHCIto.
Y cynpoBigHOMy MOBigOMIIEHHI
BMKOPUCTOBYUTE hopMasibHe
NMPUBITAHHS — HIKONWN He HagcunanTe
«MOPOXHINAY NMUCT 3 OQHUMMU
BKnageHHAMM!

Signatur: | Ohne &
CynpoBigHe NoBiAOMIEHHS,
AKe «cnpaurey, Moxe byTtn,
Hanpuknag, Takum:

hiermit bewerbe ich mich um die oben genannte Stelle.
Meine ausfiihrlichen Bewerbungsuntertagen finden Sie im Anhang.

Mit freundlichen GriRen
Silke Bakkes

Silke_Bakkes_Ausbildu
ng Lagerlogistik.pdf
05 xB


https://tools.pdf24.org/de/
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3asiBy HagicrnaHo — wo gani?

[icna Toro sik BU Hagicnanu 3assy, nogbanTte npo Te, Wob KoMnaHis, sika
3aiMaeTbCs HaBYaHHAM, 3MOra 3B‘a3aTncs 3 BaMu. AKLLO BU BKa3anu HoOMep
CTauioHapHoro TenedoHy CBOiX 6aTbkiB, NOBiOMTE M Npo Le. [MoSCHITD,

XTO MOXe 3aTenedoHyBaTy Hanbnwk4m Yacom. OBroBopiTh i3 HAMK,

AKY iHOpMaLlito BOHM MatoTb NOBIOMUTY TOMY, XTO TenedoHye. Takox, sKy
iHbopMmaLito BOHM MatoTb OTpMMAaTK A4S Bac, SKLWO B TOM MOMEHT Bac He
6yne sooma. 3aspaneriab NpuUroTyTe apkyLl nanepy i pyuyky!

Akwo BM BKazanu ceit Homep MobinbHOro TenedoHy, nepesipTe NPUBITAHHS
rosI0COBOI MOLUTY | MpaBUIbHO AanTe BiAMOBIAb, KON 3a43BOHWTL BaLLl
MoOinbHMI TenedoH. HamaranTteca matv npu cobi apkyLl nanepy i pyyky,
o6 pobuTn HoTaTku!

AKLLO BM OYiKyeTe, LU0 3 BaMM 3B'sXKYTbCA €MEKTPOHHOK MOLUTO), LLOAHS
NepeBIpANTE CBOK MOLUTOBY CKPUHBLKY i cnaM-ginbsTp, LWob He NponycTuTy
nmcTn.

Akwo cnisbeciga npoxoanTb No Bigeo3s‘a3ky (Microsoft Teams, Skype, Zoom,
...), nigrotyntecsa ao uboro. MepesipTe, Wo 6yae BUAHO Ha Apyromy MnaHi, i
npubepiTb i3 Nonsa 3opy BCi HegopeyHi npeameTu. MNepesipTe OCBITNEHHA Ta
aKycTuKy i nogbanTe npo Te, Wob Bam He 3aBaxxanu. [TocTaBTecs [0 LbOoro ceaHcy
Bi1€03B‘A3KY Tak CaMO CEpNO3HO, sIK 4O 3BMYANHOI criBbecian, i BOSATHITLCS
BigMOBIAHUM YnMHOM. He 3abyabTe BUMKHYTH iHLLI MOBINbHI NPUCTPOI, NepeHeCiTb
cTauioHapHui TenedoH B iHWY KiMHaTy. [TepekoHanTecs, WO HiXTo He 3aige B
KIMHaTY i LLIO BUNAOKOBWI A3BIHOK Y BXiAHI ABEPi HE 3MOXE NepeLLKOANTM BaLUin
PO3MOBI. 3aKpuiiTe BIKHO, OO BaM He 3aBaxanu 3ByKu 3 Bynuui. Hankpalle
MPOBECTMN «reHeparnbHy PeneTuLioy, NoNpPOCUBLLN KOTrO-HeOYAp i3 poaundiB
abo apysiB nigirpaty Bam.

I H a el | |T| Tenep Bam crnig nigrotysatvcs Ao cnisbecion. Bu moxete
p =] 3HaNTU KifibKa KOPUCHMX BiAEOPONUKIB 3@ HACTYNHUM

MoCUNaHHAM:
#) schule-wirtschaft-ihk.de/berufsstart/videos-zur-bewerbu ng/

HOPA,U,A KomnaHis IHK Ausbildungs-GmbH 6axae Bam ycnixiB nig yac
Yci AOKYMeHTH, NigroToeneHi Ang NnofaHHs pestome Ta 3000yTTa obpaHoi Bamu NpodeciiHoi ocBiTu!

HaacunaHHs, MatTb ByTH
36epexeHi y oopmarti PDF. He

BMKOPUCTOBYWTE iHWI popmaTu!

2
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* m IHK Ausbildungs-GmbH

BuxigHi aaHi

BupaBseub:

IHK Ausbildungs-GmbH
Nordwall 39

47798 Krefeld

KoHTakTHa ocoba:

leHpix bakec (Heinrich Backes)

. 02161 241-109

(@ Heinrich.Backes@mittlerer-niederrhein-gmbh.ihk.de

Pepakuis:

leHpix bakec (Heinrich Backes)
LUredaHi Jlibe (Stefanie Liebe)
Epa Onapt (Eda Onart)

Hopotes Wapu (Dorothee Schartz)

XynoxHe ochopMIeHHSA:
360 Grad® Design, Kpedenbg

ABTOpCbKi NpaBa Ha intcTpadii:
MoHTax: 360 Grad® Design, Kpedenba; bakhtiarzein (Adobe Stock); ctop. 8 i 11 BHu3y: Daniel Berkmann (Adobe Stock);
ctop. 9: Markus Bormann (Adobe Stock)

CTtaHOM Ha:
civyeHb 2025 p.

Yci npaBa 3axvweHi BugaBHULTBOM. [epeapyk, y TOMy ynicni BUGipkoBun,

[03BOMSETLCA NKLLE 3a NonepeaHbOl 3roan BuaaBHULTBA.

Ha Be6caiTi o schule-wirtschaft-ihk.de/berufsstart/ mu 3i6panu 6araTo iHLWOT KOPUCHOT IHdOpMALLii,
Wo6 nonerwmnTy BaM novaTtok npodecinHoi aianbHocTi. MpocTto ckaHynte QR-koa!

IHK Mittlerer Niederrhein Ha Mmicusix

Nordwall 39 BismarckstraRe 109 Friedrichstralie 40

47798 Krefeld 41061 Moénchengladbach 41460 Neuss

L 02151635-0 L 02161 241-0 . 02131 9268-0

@ ihk@mittlerer-niederrhein.ihk.de @ ihk@mittlerer-niederrhein.ihk.de @ ihk@mittlerer-niederrhein.ihk.de

o schule-wirtschaft-ihk.de o mittlerer-niederrhein.ihk.de oJETZT #KONNENLERNEN IHKausbildung



https://www.schule-wirtschaft-ihk.de/berufsstart/
https://www.schule-wirtschaft-ihk.de
https://mittlerer-niederrhein.ihk.de
https://www.instagram.com/IHKausbildung
https://www.ausbildung-macht-mehr-aus-uns.de

